
ISTITUTO COMPRENSIVO “FERNANDA IMONDI ROMAGNOLI”

Scuola dell'Infanzia “Anna Malfaiera” - Scuola dell'Infanzia “Piazza Miliani”
Scuola Primaria “Allegretto di Nuzio” - Scuola Primaria “Carlo Collodi”

Scuola Secondaria di I° grado “Gentile da Fabriano”

Circolare n° 23

A tutti i docenti 
A tutto il personale ATA
Ai genitori e agli alunni 

Al DSGA
Al Sito web 

Oggetto: orario chiusura e apertura cancelli plessi dell’Istituto. 

Per evidenti ragioni di sicurezza, si chiede a tutti i collaboratori scolastici di osservare 
scrupolosamente l’orario di apertura e chiusura dei cancelli dei vari plessi scolastici, per l’ingresso e
uscita degli alunni da Scuola. I cancelli degli edifici scolastici, a cura dei collaboratori scolastici in 
servizio, per l’ingresso degli alunni, devono essere aperti e chiusi secondo gli orari qui di seguito
indicati.

PLESSO SCUOLA INFANZIA “MALFAIERA”  E PRIMARIA “ALLEGRETTO”
 Ingresso mattina Apertura cancello ore 07:45 Chiusura ore 9.15
 Uscita Apertura cancello ore 12.05 Chiusura ore 13.10
 Seconda uscita Apertura cancello ore 13.30 Chiusura cancello  ore 14.20
 Terza uscita Apertura cancello ore 15.10 Chiusura cancello  ore 16.30


PLESSO SCUOLA INFANZIA “P.ZZA MILIANI” E PRIMARIA “COLLODI”

 Ingresso Apertura cancello ore 07:50 Chiusura cancello ore 9.15
 Uscita Apertura cancello ore 12.00 Chiusura ore 13.00
 Seconda uscita Apertura cancello ore 14.00 Chiusura cancello  ore 14.20
 Terza uscita Apertura cancello ore 15.20 Chiusura cancello  ore 16.30

PLESSO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “GENTILE”
 Ingresso Apertura cancello ore 07:50 Chiusura cancello ore 8.15
 Uscita Apertura cancello ore 12.50 Chiusura ore 14.10


Dopo l’inizio delle attività didattiche tutte le porte e i cancelli, tranne le uscite di sicurezza,
dovranno rimanere chiusi salvo situazioni di necessità che richiedono e/o giustificano l’apertura
temporanea  degli  stessi.  Si  raccomanda  a  tutto  il  personale  in  servizio,  docenti  e  collaboratori
scolastici, massima vigilanza sugli alunni in tutti i momenti della giornata scolastica ed anche nei
momenti di ingresso e di uscita da Scuola degli stessi; si ribadisce che i collaboratori scolastici,
anche in detti momenti, sono tenuti a collaborare con i docenti nell’espletamento della vigilanza
sugli alunni. I collaboratori scolastici addetti alla vigilanza dell’ingresso principale avranno cura di
controllare  sempre  che,  durante  lo  svolgimento  delle  lezioni,  anche  nell’ambito  dei  progetti
extracurriculari, tutti i cancelli di ingresso a Scuola restino chiusi. 
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I  collaboratori  scolastici  che  effettuano  il  primo  turno  mattutino,  accoglieranno  e
sorveglieranno i bambini e/o gli alunni che sono soliti arrivare con lo scuolabus in anticipo
rispetto all’inizio delle lezioni e gli altri minori il cui ingresso anticipato è autorizzato dalla
dirigenza, fino al momento della consegna dei minori ai rispettivi docenti di classe. 
I collaboratori scolastici sorveglieranno anche i bambini e/o gli alunni che hanno richiesto ed
avuto,  in via del tutto eccezionale, il permesso dalla Dirigenza a trattenersi a Scuola fino a 20
minuti dopo il termine delle lezioni in attesa dei genitori. 
E’ fatto assoluto divieto a tutto il personale di parcheggiare le auto all’interno delle pertinenze
della scuola. 
Si ringrazia per la collaborazione

Fabriano, 21 settembre 2022

La Dirigente Scolastica
               Prof.ssa Stefania Tarini
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